
Objednávky, které jsou připraveny na expedici je třeba zabalit do balíků pro dopravce. V 
administraci e-shopu v přehledu objednávek označte všechny objednávky ve stavu „ALZA – nová 
objednávka“, které si přejete zabalit pro expedici.

Přes menu „Hromadné akce“ poté zvolte „ALZA – generovat zásilky“.

Dojde k před-vytvoření balíků. Ty jsou ve výchozím tvaru rozděleny podle místa doručení. Tzn. 
například zásilky na 1 konkrétní pobočku ALZA jsou spojeny do jednoho balíku. Pokud potřebujete 
zboží z objednávek zabalit do více balíků, je zde nutné provést ruční úpravu. K tomu slouží zelené 
tlačítko „Přidat balík“, které přidá do seznamu prázdný balík. Rozdělení balíků na konkrétní zásilky 
pak provedete pomocí přepínačů „+“ a „-“ u pole „Množství“.

Zároveň je nutné ke každému balíku doplnit jeho skutečnou váhu.

Na závěr je nutné vygenerovat pro tyto připravené balíky zásilky. Provedete stiskem modrého 
tlačítka „VYGENEROVAT BALÍKY“.

Pokud je balík doručován na pobočku ALZA, je nutné před skutečným zabalením polepit každý 
jednotlivý produkt tzv. BCX kódem. Kódy lze po vygenerování balíků vytisknout v menu "
ALZA DROPSHIPMENT – Balíky

Zabalení zásilky

V případě, že využíváte vlastního dopravce, je nejprve nutné pro danou objednávku vyplnit 
Sledovací číslo zásilky (tracking number).
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". Přesný postup je popsaný v následující kapitole tohoto návodu.

Stav objednávky: ALZA – zabaleno
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